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Hinweise zur Erfüllung unserer Informationspflichten zur Verarbeitung personenbezogener Daten gem. Art. 13, 14 DSGVO 
finden Sie unter: https://www.stoll-gebaeudeservice.de/wp-content/uploads/2022/11/Datenschutzinformationspflicht-1.pdf 

 

Verteiler: Objektleiter 

 

Bevor –neuen- Mitarbeitern Schlüssel ausgehändigt werden, prüfen Sie bitte 

genau, ob das in dem Umfang wirklich erforderlich ist. Bedenken Sie immer, 

dass jeder übernommene Schlüssel ein Haftungsrisiko darstellt. Nehmen Sie 

auf keinen Fall Generalschlüssel an und vermeiden Sie auch die Annahme 

von Gruppenschlüsseln. Geben Sie nur die (einfachen) Türschlüssel weiter, die 

unbedingt benötigt werden. 

 

Kundenschlüssel sollen gesichert (Schlüsselkasten, abschließbarer Raum) im 

Objekt bleiben. Wenn in Ausnahmefällen ein Schlüssel außer Haus mitgenom-

men werden muss, achten Sie darauf, dass es sich nicht um einen hochwertigen 

–Schlüssel handeln darf und belehren Sie Ihre Mitarbeiter hinsichtlich der sorg-

fältigen Verwahrung der Schlüssel. Weisen Sie darauf hin, dass die Schlüssel 

auch zu Hause vor dem Zugriff Dritter gesichert sein müssen. 

 

Überprüfen Sie auch in Ihren laufenden Objekten, ob evt. Schlüssel zurückge-

geben werden können, da sie tatsächlich nicht benötigt werden, oder ob Grup-

penschlüssel in einfache Schlüssel ausgetauscht werden können. 

 

„Sensibilisieren“ Sie Ihre Mitarbeiter in regelmäßigen Abständen, damit kein 

Schlendrian einsetzt. 

           

 

____________________, den ______________            ______________________________ 

     Ort     Datum     gelesen und verstanden 

          (Unterschrift) 

   


